CONG TY CP GIAO NHAN KHO VAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGOAI THUONG HAI PHONG Dijc 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE PE CU, UNG CU, BAU CU BO SUNG
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT CONG TY
NHIEM KY 2022 - 2027
TAI DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN GIAO NHAN KHO VAN NGOAI THUONG HAI PHONG

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc hdi nuée Cong hoa xd
hoi chu nghia Viét Nam khoa X1V théng qua ngay 17/06/2020;

- Cin cit Piéu 1é t6 chitc va hoat dong ciia Céng ty Cé phcin Giao nhan Kho vin
Ngoai thuong Hai Phong.

Viée bau cir bd sung thanh vién Hoi ddng quan trj (HDQT) va Ban kiém soét (BKS)
nhiém ky 2022 — 2027 tai Pai hdi déng cd dong thudng nién nam 2024 cia Cong ty Cé
phin Giao nhan Kho vén Ngoai thuong Hai Phong duoc tién hanh theo nhitng quy dinh
sau day:

L. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH TAI PAI HOQI
- Gi6i thi¢u danh sach d& cir va tng cit vio HPQT, BKS.
- Giam sat viéc bo phiéu, kiém phiéu.

- Di€u hanh giai quyét cac khiu nai lién quan dén viéc bau ctr tai Pai hoi (néu cd).

II. QUY CHE PE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT, BKS
1. Doi twong thue hién d ci, dng cir

Cb dbng s& hiru cb phén c6 quyén biéu quyét va dai dién theo Uy quyén cia cb dong s&
hiru c6 phin c6 quyén biéu quyét (theo danh sach cb dong Céng ty c¢b phan Giao nhan Kho
van Ngoai thuong Hai Phong chét lic 16h00° ngay 05/09/2024) va dap tmg diéu kién quy
dinh tai muc 4 phan II Quy ché nay.
2. S6 lrgng thanh vién HDQT bau bd sung va s6 lwgng vimg cir vién

- S6 lwgng thanh vién HPQT bau bd sung: 01 ngudi

- S6 lugng g cir vién HPQT: khong han ché.
3. S6 lwgng thanh vién BKS biu bd sung va s6 lwong ung cir vién

- S6 lwong thanh vién BKS bau bd sung: 01 nguoi

- S6 lwong Umg cir vién BKS: khong han ché.
4. Quyén @ cir, irng cir thanh vién HPQT, BKS:

Téng s6 cb phan biéu quyét: 4.200.000 cb phan.
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Cin cir Diéu 21 Diéu I¢ Cong ty va khodn 5 Diéu 115 Ludt Doanh nghiép quy
dinh vé teng cir va dé civ ngwoi dé bau vio H{i dong quén tri dwoc thuc hién nhw sau:

- C6 dong hoic dai dién nhém cb dong nim giir tir 10% tdng sd cb phan tre 1én cb
quyén dé cir img cir vién dé biu vao HPQT. Nhiing ¢ déng nim gir it hon 10% tdng sé
¢ phan c6 quyén gop sb phiéu biéu quyét lai dé @& cir cac ng cir vién dé bau vao
HDQT.

- Cb d6ng hoic nhém cb dbng sé hiru tir 10% tdng sb cb phin phé théng trd 1én cb
quyén dé cir ing cir vién Hoi dbng quan tri. C§ d6ng hodc nhéom cb d6ng nam giit tir
mudi phan trim (10%) dén duéi ba muoi phan trim (30%) tong sd ¢d phin ¢ quyén biéu
quyét dugc quyén dé cir mét (01) tmg cir vién; néu tir ba muoi phin trim (30%) dén dudi
nim muoi phan trim (50%) téng sb ¢b phin cé quyén biéu quyét duoc quyén d& cir hai
(02) tmg ct vién; néu tir nm muoi phan trim (50%) dén dudi biy muoi phin tram (70%)
tdng s6 c¢b phin c6 quyén biéu quyét duge quyén dé cir ba (03) g cir vién; va néu trén
bay muoi phan trim (70%) téng sb cb phin cé quyén biéu quyét duge quyén d& cir bén
(04) ung cir vién.

- Trudng hop sb lugng img cir vién Hoi ddng quén tri thong qua d& cir va ung cu
van khong @t sb lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 115 Luat Doanh nghiép,
Hi dong quén tri duong nhiém gidi thidu thém tmg cir vién hodc td chirc dé cir theo quy
dinh tai Diéu 1& Céng ty va Quy ché hoat dong cita Hoi ddng quén tri. Viéc Héi ddng
quan tri dwong nhiém gi6i thigu thém tng cir vién phai dugc cong b 16 rang trude khi
Pai hoi dong cd dong biéu quyét biu thanh vién Héi ddng quan tri.

Cin cir Diéu 30 Diéu I¢ Cong ty va khodn 5 Diéu 115 Lugt Doanh nghiép quy
dinh vé ikng cie va dé cir nguwoi dé biu vio Ban kiém sodt dugc thuc hi¢n nhw sau:

- C6 ddng hogc nhom cb d6ng s& hitu tir 10% tdng s& cd phén phd thong tre 1én c6
quyén dé ctr ng ctr vién Ban kiém soat. C dong hoic nhém cb dong nim gifr tir mudi
phin trim (10%) dén dudi ba muoi phén trim (30%) téng sd c¢b phan c6 quyén biéu
quyét duge quyén dé cir mot (01) ing cir vién; néu tir ba muoi phén trim (30%) dén dudi
nim muoi phén trim (50%) tong sé cb phan c6 quyén biéu quyét duoc quyén dé cir hai
(02) vng cir vién; néu tir nm muoi phén trim (50%) dén duéi bay muoi phan trim (70%)
tong sd c6 phan c6 quyén biéu quyét duoc quyén dé cir ba (03) ung cir vién; va néu trén
bay muoi ph?m tram (70%) tdng s6 cb phﬁ‘m co quyén biéu quyét dugc quyén dé cir bon
(04) tng c1r vién.

- Trong trudng hop sb lugng tmg cir vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ung
cir khong du sb lwgng cin thiét, Ban kiém so4t duong nhiém c6 thé dé cir thém ting
vién hoic td chirc d& cir theo co ché quy dinh tai Diéu 16 Cong 18 Cong ty va Quy ché
hoat d6ng ciia Ban Kiém soat. Co ché Ban kiém soat dwong nhiém dé cir ng vién Ban
kiém soat dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi ddng cb dong biéu quyét bau thanh
vién Ban kiém soat.
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IIL. TIEU CHUAN CUA UNG CU VIEN THAM GIA HPQT, BKS
1. Tiéu chuén tng cir vién tham gia HDQT
Ung cir vién tham gia HPQT phai c6 céc tiéu chuén va diéu kién sau day (theo
khoan 1 Diéu 155 Ludt Doanh nghiép va khoan 4 Diéu 22 Diéu Ié Cong ty):
- C6 du nang lyc hanh vi dan sy;
- Thanh vién Hoi df‘)ng Quan trj phai 1a ¢ dong cta Céng ty hodc dai dién cho cb
déng phéap nhan s¢ hiru toi thi€u mudi phan tram (10%) Vén diéu 18 cia Cong ty.
- C6 trinh d% hoc vén tir dai hoc trd 1én, c6 ning luc kinh doanh va t chirc quan ly
doanh nghiép, c6 kinh nghi¢m cong tac tir ndm (05) nim tré 1én trong nganh giao
nhan kho vén, hiéu biét vé phap luit.

- C6 strc khog, c6 pham chét dao dirc tét, trung thuc, liém khiét.

- Khéng phai 12 nhitng nguoi thude cac dbi twong quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 va
diém d khoan 1 Piéu 155 Luét Doanh nghiép.

2. Tiéu chuén ting cir vién tham gia BKS

Ung cir vién tham gia BKS phai ¢6 ddy du céc tiéu chuén va didu kién sau day (theo
khodn 1 Piéu 169 Ludt Doanh nghiép va khoadn 3 Diéu 30 Diéu 1¢ Cong ty):

- Khéng thudc dbi twgng theo quy dinh tai Khoén 2 Didu 17 ctia Luit Doanh nghiép.

- Pugc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh
cua doanh nghiép.

- Kiém soét vién khong phai 1a nguoi c6 quan hé gia dinh cua thanh vién HDQT,
Giam ddc, Phé gidm déc va ngudi quan 1y khac.

- Khéng phai 12 nguoi quan 1y Cong ty; khong nhét thiét phai 1a ¢ dong hodc nguoi
lao dong cua Cong ty.

- C6 trinh d6 hoc van tir Dai hoc tr& Ién, c6 nang lyc va kinh nghiém cdng tic trong
nganh giao nhdn kho van ngoai thuong, hiéu biét vé phap luit.

- C6 strc khoe, c6 phdm chit dao dirc tdt, trung thuc, liém khiét.
IV.NGUYEN TAC BAU CU VA NHIEM VU CUA BAN BAU CU’
1. Nguyén tic bau cir |

- Pung Luét, ding Diéu 18 va bo phiu kin.

- Quyén bu ctr duoc tinh theo sé cd phan s& hitu va ¢ phin dai dién s& hiru. Két

qua bau ctr dugc tinh trén sb ¢d phan c6 quyén biéu quyét cia cb dong du hop.
- M&i 14n béu ctr, mét dai biéu cd dong chi dugc str dung mot phiéu bau tuong Ung
v6i s6 ¢b phan s hitu va ¢b phan dai dién s hitu.




- Ban Bau cir do Poan Chu tich d& cir va dugc Dai héi théng qua. Thanh vién Ban
Bau cir khong dugc c6 tén trong danh séch dé cir va tmg cir vao thanh vién HDQT,
BKS.

2. Nhiém vy, trach nhiém ciia Ban Bau cir

Ban bau cir phai bio dam tinh chinh tryc, khéch quan, bao mat thong tin vé viée

kiém phiéu va bau cir. Ban Bau cir ¢6 nhiém vu:

- Ph bién Quy ché bau cir va huéng dén céch thirc biu cir cho cé dong;

- Kiém tra, gidm sat viéc bo phiéu cia cac ¢b déng, dai dién cd dong;

- Phét va thu phiéu biu cir;

- Thyc hi¢n kiém phiéu, 14p bién ban kiém phiéu, cong bb két qua kiém phiéu trudc
Dai hdi cb dong;

- Cing Poan Chu tich xem xét va giai quyét khiéu nai, t§ céo vé nguoi tmg cir, dé
ctr cling nhu vé két qua biu cir (néu cd) va bdo céo dé Pai hoi déng cb dong quyét
dinh va cac nhiém vu lién quan khéc.

Ban Biu cir phai chiu hoan toan trach nhiém trudc Phap luit va Pai hoi dfing cd

dong vé viéc tuan thi Quy ché biu cir va vé tinh chinh x4c ciia két qua kidm phiéu.
V. PHUONG THUC BAU CU
Cin cir khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép: Viéc biéu quyét biu thanh vién
HDQT, BKS phai thyc hién theo phuong thirc bau don phidu, theo d6 mdi cb dong co
tdng sb phiéu biéu quyét twong Ung voi tong sb cb phén s hitu va dai dién s¢ hiru nhan
v6i s thanh vién dugc bau cua Hoi déng quan tri, Ban kiém soét va cd dong co quyén
don hét hoic mot phén tdng sb phiéu bau clia minh cho mét hodc mot sé ung cir vién.
Nguoi tring cir thanh vién HPQT, BKS duoc xéc dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xudng thép, bit diu tir (g cir vién c6 sb phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién
quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.
1. N¢i dung ciia Phiéu biu cir
Phiéu bau la phiéu do Céng ty phét hanh, c6 déng diu treo ciia Céong ty.
+ Phiéu bAu mau xanh: ~ Béu thanh vién HDQT
+ Phiéu bau mau vang:  BAu thanh vién BKS

Phiéu bau bao gdm céc thong tin sau:

+ M3 cb dong.

+ 86 cb phén s& hiru va dai dién.

+ Tong sb phiéu dugce quyén bau.

+ Danh sich ho tén g cir vién duoc sip xép theo thir tw ABC va 6 sb phiéu bau




cling dong cua ting g cir vién dé tréng cho cac cb dong tu ghi s6 phiéu bau cho ung cur
vién fuong Gng.

2. Céch thirc bau

a. Xdc dinh tong sé quyén bau cir ciia 1 cé dong (hodc dai dién co dong)

Tong s6 quyen bau ctr cia c6 dong/dai dién c6 dong dugce x4c dinh theo cong

thirc sau:
Tong sb phiéu G Tong s6 cb phan s& G S6 lwong thanh vién
dwoc quyén biu hiru va dai dién HPQT biu bd sung

Ban Béu ctr s€ phat phi¢u bau ghi rd Tong s6 phicu dugc quyén bau cho mdi cb
dong tham dy theo méu phiéu bau trinh bay & trén (muc V.1)
b. Cach thirc bo phiéu

- La viéc phén phoi toan by hoiic mét phan tdng sé phidu dwoc quyén bau cua cb
dong/ dai dién c6 dong cho mdt hodc mét s6 ng vién, trong d6 s lugng phan phédi cho
mdi tmg vién c6 thé khac nhau, tuy thudc vao sy tin nhiém doi véi img vién d6. Tong s6
phi€u bau cho céc tmg vién clia mét co dong khong duoc vuot qua téng sb phiéu bau
dugc pheép cua co dong d6 (bang s6 co phan x véi s6 thanh vién duge bau). S8 lrong ung
vién dugc phan phoi phiéu bau khong vuot qua s6 lwong thanh vién duoc biu.

- Khi dong y bau cho tmg cir vién ndo thi c¢6 déng viét sé6 phiéu mudn biu vao cot
“S0 phiéu bau” tai dong tuong g voi tén g ctr vién do.

- Néu khéng béu cho tng cir vién nao thi c6 déng dién s6 “0” hoic gach chéo (x)
vao cOt “Sé phiéu bau” tai dong twong ung voi tén Ung cir vién do.

- Trong trudng hop c6 sy lua chon nham I4n, stra x6a, cb dong c6 the lién hé véi
Ban Bau cir dé xin cdp lai phi€u bau cir méi va phai ndp lai phiéu cii.

- Phiéu bau cir s& dugc bo vao thing phiéu da duoc niém phong. Viéc bd phiéu két
thue sau khi cic ¢6 dong cudi cung di bo phiéu vao hom phicu.
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3. Kiém phiéu

- Viéc kiém phi€u phai dugc tién hanh & m{t phong riéng dudi su giam sat cua dai
dién c6 dong (do Pai héi dong c6 déng dé cir) ngay sau khi viéc bé phiéu két thic.

- Két qua kiém phiéu dugc l4p thanh vin ban va duge Trudéng Ban Bau cir cong bo
trude Pai hoi.
o Phiéu bdu hop I¢ la phiéu biu theo méu in sin do Ban Béu ci phit ra cé déng
diu treo ciia Céng ty, khong tdy xéa, cao sira, khong viét thém ngi dung nao khdc
ngoai quy dinh cho phiéu bau va thugc cdc truong hop:

+ Téng s6 phiéu bau cho céc tmg cir vién nhé hon hodc bang tong so phiéu dugc
quyén bau cia cb dong ghi trén phiéu.




+ Phiéu tring.

+ Phiéu bau don phiéu cho mét ngudi
. Phiéu bau khéng hop I¢ la phiéu bau thugc cdc truwong hop sau:

+ Phiéu bau khéng do Cong ty phat hanh.

+ Phiéu bau c6 téng s6 phiéu biu cho cac ng cir vién 16n hon téng sb phiéu duogc
quyén bau cta c6 dong ghi trén phiéu.

+ Phiéu bau c6 s6 tng vién dugc phin phéi phidu biu nhidu hon sb lugng thinh
vién dugc bau.

+ Cb déng tu ¥ ghi thém tmg vién trong phiéu bau.

+ Cb d6ng gach tén ung cur vién.

+ Phiéu biu gach xda, sita chira phén s6 phiéu dugc bau.

. Doi phiéu bau:

Trudng hop c6 su sai sét trong qué trinh viét phiéu, ¢ dong c6 thé lién hé Ban Biu
cir & dugc huéng din va thay thé Phiéu biu khéc.

4. Phiéu bau cir sau khi kiém sé& chi dwgc mé ra theo yéu ciu ciia Pai hi cb dong
hoic theo quy dinh ciia Diéu 18 ciia Cong ty.
VL. NGUYEN TAC XAC PINH KET QUA BAU CU’

- Ngudi triing ctr thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat dwoc x4c dinh theo ty
1€ % so phi€u bau tinh tir cao xudng thip, bit dau tir tmg cir vién c6 sb phiéu biu cao nhét
cho dén khi du s6 Iugng thanh vién duge biu.

- Trudng hop c6 nhitng Gng cir vién dat ty 18 % sb cb dong tin nhiém ngang nhau
ma can phai loai bt dé dat du so thanh vién triing cir theo quy dinh thi s& 6 chirc bau lai
gifta cdc g cir vién nay dé chon.

VIL HO SO THAM GIA BE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT, BKS
1. H so tham gia d& ctr, (g cir thanh vién HDQT, BKS bao gdm:

- Pon tng ctr, d& cir tham gia thanh vién HPQT, BKS (theo mau dinh keém);

- Ban sao c4c gidy t& sau: CMND/CCCD/H6 chiéu, ho khiu thuong tra, cic bing
cap ching nhan trinh d6 vin héa va trinh d6 chuyén mén;

- So yéu 1y lich do tng cir vién tu khai (theo mau dinh kém) cé xdc nhan ciia chinh
quyén dia phwong hodc té chirc noi ting cir vién cong tdc.

Thoi han va dia chi giri ho so img cir, dé cir:

HO6 so {mg cir, dé cir giri vé Ban t6 chirc Pai hoi cd dong truede 11h00° ngay 29 thing 9
ném 2024 (tinh theo thoi diém Cong ty nhan duwoc viin ban) theo dia chi sau:

Ban t6 chirc Pai hi dong c6 dong - Cong ty CP Giao nhian Kho vin Ngoai thwong
Hai Phong




Dia chi: 5A Hoang Vin Thu, Phuong Minh Khai, Quin Héong Bang, Tp. Hai Phong
S6 dién thoai: 0225. 3842007 Fax : 0225. 3842277
2. Cac hé so tmg cir, @€ oir giri vé sau thoi gian trén (11h00° ngay 29/9/2024) s& khong
dugc thyc hién quyén tai Pai hoi dong co dong nay.

3. Cac trudng hop vuéng mic lién quan dén hd so d& cu, ting cir, bau cir bé sung thanh
vién HDQT, BKS s& dugc Doan Chi tich didu hanh thong qua tai Pai hoi ddng cb dong
thudng nién nam 2024,

VIIL. HIEU LUC THI HANH

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Pai hoi ddng cb dong thuong
nién niam 2024 théng qua va chi 4p dung cho viéc bau cir bd-sung thanh vién HPQT,
BKS Cong ty nhiém ky 2022-2027 tai Dai hoi nay./.?w/

Hai Phong, ngay 24 thang 9 nam 2024

Nguyén Viin Khanh




